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sé: /15 /PHV-TCCB Nghé An, ngay 0§ thang 0L nam 2017
V/v xay dung dé an vi tri viéc lam cho céc
don vi hanh chinh truc thudc Truong

Kinh gtri: Cac don vi hanh chinh truc thugc Truong Dai hoc Vinh

Thuc hién chi dao ctia Pang ty, Ban Giam hiéu vé viée xdy dung dé an vi tri viéc
lam cho cac don vi hanh chinh truc thudc Truong, Nha truong yéu cau cac don vi hanh
chinh thuc hién viéc xay dung dé an vi tri viéc 1am caa don vi nhu sau:

1. Nguyén tic xiy dung dé an

- Can cur chire nang, nhiém vu, quyén han va cong viéc thuc té cta don vi;

- Tinh chét, dic diém va nhu cau cong viéc cua don vi;

- Mirc do phtce tap, quy mo cdng viéc; pham vi, d6i twong phuc vu; quy trinh
quan ly chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh;

- Mtrc d6 hién dai hoa cong s, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va ing dung
cong ngh¢ thong tin;

- Thuc trang bd tri, st dung vién chuc va lao dong hop d@)ng cua don vi.

2. Trinh tuw xay dueng Pinh mirc lao dong ciia don vi

- Pon vi tién hanh théng ké cong viéc cua don vi minh dua trén chirc ning,
nhiém vu cua don vi, xac dinh rd thoi gian thuc hién, san phém dau ra va s lugng san
phim dau ra ctia mdi cong viéc (Phu luc Thong ké chi tiét).

- Can ctt trén Phu luc Thong ké cong viéc theo chirc néng nhiém vu don vi hoan
thanh cac phu luc tr Phu lue s6 1 dén Phu luc s6 8 dugc giri kém theo cong vin nay;

3. T6 chirc thuc hién:

- Cac don vi trién khai xay dung Dé an vi tri viéc lam cta don vi minh theo
hudéng dan.

- Phong Td chttc Can bd ¢6 trach nhiém huéng dan cac don vi thuc hién viéc
xdy dung d& an (chi tiét lien hé d/c Pham Dinh Manh, DT: 0917.128.252 dé dwoc
hwéng dan thuce hién).

Nhéan duoc cong van nay, yeu cau cac don vi khan truong, nghiém tic thuc
hién, han cudi nop Dé an vi tri viéc 1am vé Truong qua Phong T6 chite Céan b trwée
ngay 20 thang 02 nim 2017./.
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